Advokatbyran Nywa un

PERSONUPPGIFTSPOLICY

Denna personuppgiftspolicy (hérefter kallad ”Policyn”) beskriver hur Advokatbyrin
Nywa, 556541-8158, (hirefter kallad ”Advokatbyran”) behandlar personuppgifter om
klienter, stillforetradare, affarskontakter och besokare.

Advokatbyrdn kommer enbart att behandla personuppgifter i enlighet med
dataskyddsforordningen (GDPR), dataskyddslagen och annan géllande
dataskyddslagstiftning. En personuppgift dr alla uppgifter som enskilt eller i
kombination kan kopplas till en levande fysisk person. Det kan rora sig om direkta
personuppgifter som exempelvis namn, personnummer och portréttfotografier. I vissa
fall kan det dven rora sig om indirekta personuppgifter sa som fastighetsbeteckning,
kontonummer och anvéndar-ID. Uppgifter om avlidna personer, ofédda barn och
juridiska personer (t.ex. foretag) dr inte personuppgifter och omfattas darfor inte av
dataskyddsforordningens bestimmelser. Advokatbyrén virnar om din integritet och ar
alltid mén om att f6lja gillande dataskyddsregelverk, foretrddesvis EU:s
dataskyddsforordning (hirefter kallad "GDPR”).

Det innebir bland annat att:
- Advokatbyran behandlar personuppgifter pa ett lagligt, korrekt och Sppet sitt.

- Advokatbyréans personuppgiftsbehandling dr korrekt och personuppgifterna
nddvéndigt uppdaterade.

- De personuppgifter som Advokatbyran behandlar &r adekvata, relevanta och
nddvindiga for de syften som personuppgifterna samlas in och anvénds for.

- Advokatbyran endast behandlar personuppgifter for de berittigade andamal som
anges i Policyn.

Advokatbyréans hantering av personuppgifter i konkurs- och likvidationsérenden
framgar under avsnitt 7 nedan.

1. Personuppgiftsansvarig

1.1.  Advokatbyrén ér personuppgiftsansvarig for behandlingen av personuppgifter
och ansvarar séledes for att personuppgiftsbehandlingen sker i

Advokatbyran Nywa AB
i samarbete med Advokatbyran Balk AB

Besé6ksadress: Telefon: Postadress: E-post Bankgiro: Orgnr/VAT:
Umea Advokatbyra, Nygatan 14 i Umea 090-1369 99 Nygatan 14  info@nywa.nu 5006-0912  SE 556541-8158 01
Lycksele Advokatbyra, Storgatan 28 A i Lycksele 090-136999 90327 Umed Hemsida: Klientmedel:

Ornskoldsviks Advokatbyra, Nytorgsgatan 3A i Ornskéldsvik072-080 24 59 www.nywa.nu 5224-5156



2.1.

3.1.

3.2.

Overensstimmelse med tillimplig lagstiftning, ddribland GDPR.
Kategorier av registrerade
Advokatbyran behandlar personuppgifter om foljande kategorier av registrerade:

Klienter, d.v.s. fysiska personer som genom uppdragsavtal eller offentligt
forordnande ar klient hos Advokatbyran.

Advokatbyréan kan ocksa i vissa fall, samla in ytterligare personuppgifter som é&r
nodvéndiga for uppdraget. Advokatbyran kan dven komma att ta emot
personuppgifter frdén motpart eller tredje part, t.ex. myndigheter, domstolar och
offentliga register, som Advokatbyran behdver hantera for att utfora vart

uppdrag.

Stdllforetrddare, d.v.s. fysiska personer som dr foretrddare, kontaktperson eller
annars delaktig i verksam i en juridisk person som dr klient hos Advokatbyrén.
Om klienten dr en juridisk person behdver Advokatbyran normalt behandla
uppgifter om klientens verkliga huvudmén samt, i férekommande fall, dgare,
anstéllda och andra som har anknytning till klientens verksambhet.

Besokare, d.v.s. en fysisk person som besoker vara lokaler, var hemsida eller tar
kontakt med Advokatbyran via telefon, e-post eller ndgon annan
kommunikationskanal.

Ovriga affiirskontakter, d.v.s. fysiska personer som har kontakt med
Advokatbyrdn som presumtiva klienter eller som stillforetrddare for en
presumtiv klient eller en tjénsteleverantor, sdsom foretradare eller kontaktperson
for en samarbetspartner till Advokatbyran eller som pé annat sétt kommer i
kontakt med Advokatbyran utan att anses som klient.

Vilka personuppgifter som behandlas samt dess indamal och rittsliga
grund

Klienter och stillforetradare

Klienter och stéllforetrddare ér inte skyldiga att [damna personuppgifter till
Advokatbyran. Advokatbyrin kan dock, i franvaro av erforderliga
personuppgifter, inte dta sig uppdrag at klienten eller &t den organisation som
stallforetradaren representerar. Om klienten eller stdllforetrddaren, sedan ett
uppdrag pabdrjats, inte tillhandahéller Advokatbyrin erforderliga
personuppgifter kan Advokatbyran ha rétt att frdntrada uppdraget.

Vid utforande och administrering av uppdraget behandlar Advokatbyrin

personuppgifter om klienter och stéllforetradare. Personuppgifter som klienten
eller stéallforetrddaren sjélv tillhandahaller kan t.ex. vara namn, personnummer,
adress, mobil- och telefonnummer, fastighetsbeteckning, registreringsnummer
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

for fordon, e-postadress, IP-adress, kopior av identitetshandlingar, uppgifter om
kontonummer och andra uppgifter som behdvs for att utfora och administrera
uppdraget. Forutom de personuppgifter som Advokatbyrén erhaller fran klienten
kan Advokatbyran dven komma att behandla personuppgifter som vi erhéller
fran samarbetspartners, myndigheter, domstolar, annan tredje part och fran
privata och offentliga register som Advokatbyrén har tillging till.

Advokatbyrén behandlar personuppgifterna for att genomfora obligatorisk javs-
och penningtvittskontroll, i syfte, att om uppdraget kréver dppna,
klientmedelskonto, for redovisnings- och faktureringsandamal, for att
korrespondera med motparter, myndigheter och domstolar och i dvrigt {for att
utfora och administrera uppdraget. Behandlingen dr nddvandig for att
Advokatbyrén skall kunna fullgdra det avtalade uppdraget, for att faststélla, gora
géllande eller forsvara klientens rittsliga ansprak, for att fullgora réttsliga
forpliktelser samt for att tillgodose uppgifter av allmént intresse.
Personuppgiftsbehandling kan dven ske pa grundval av Advokatbyrins
beridttigade intresse av marknads- och klientanalyser, affars- och
metodutveckling, riskhantering, uppfoljning av uppdraget samt av att
tillhandahalla effektiv och kvalificerad juridisk rddgivning, under forutsittning
att behandlingen i det enskilda fallet véger 6ver intresset av skydd for
personuppgifter.

Om det dr absolut nédvéndigt for att faststélla, gora géllande eller forsvara
rattsliga ansprak kan Advokatbyran komma att behandla kénsliga
personuppgifter om klienten, d.v.s. uppgifter som avslojar ras, etniskt ursprung,
politiska &sikter, religios eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackforening
eller hélsa eller sexualliv.

Advokatbyran behandlar personuppgifter som ror fallande domar i brottmal och
overtradelser eller dirmed sammanhéngande sékerhetsatgarder om det dr
nddviandigt for att fullgdra uppgift av allméint intresse som offentlig eller privat
forsvarare eller som offentligt bitrdde samt for kontroll av att jdvssituation inte
foreligger 1 advokatverksamheten.

Advokatbyrén ldnkar ibland frdn var webbplats till andra sidor hos tredje part
som har sina egna integritetsbestimmelser, vilka Advokatbyran inte kan ta
ansvar for.

Besokare

Vid besok i Advokatbyrans lokaler, t.ex. vid deltagande i ett sammantrdffande
hos oss eller vid ett annat besok utanfor ramen for en klientrelation kan
Advokatbyrén behandla personuppgifter som kréavs for att mojliggora
identifikation av den som besdker Advokatbyrén, t.ex. besokarens namn.

Vid besok péd Advokatbyrins hemsida behandlar vi personuppgifter. Det kan bl.a.
rora sig om besdkarens [P-adress, vilken samlas in automatiskt for statistiska
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

4.1.

4.2.

4.3.

andamal. For mer information om de uppgifter som vi behandlar via var
hemsida, vénligen se Advokatbyrans cookiepolicy som finns tillgdnglig pa
Advokatbyrans hemsida www.nywa.nu.

Vid kontakt med Advokatbyran via e-post, telefon eller ndgon annan
kommunikationskanal behandlar vi de personuppgifter som ar nddvindiga for att
mojliggora identifikation av den vi kommunicerar med, t.ex. namn,
personnummer, adress, telefonnummer, [P-adress och e-postadress.

Behandlingen av besokares personuppgifter sker pd grundval av vart berittigade
intresse av saker identifiering av vara besokare, marknads- och klientanalyser,
affdars- och metodutveckling samt av att tillhandahalla effektiv och kvalificerad
juridisk rddgivning, under forutsittning att behandlingen i det enskilda fallet
viger dver besOkarens intresse av skydd for personuppgifter.

Ovriga affirskontakter

Advokatbyran behandlar personuppgifter om dvriga affarskontakter, sdsom
namn, personnummer, adress, mobil- eller telefonnummer och e-postadress for
att hantera relationer med presumtiva klienter, samarbetspartners eller
tjénsteleverantorer. For presumtiva klienter sker behandlingen av
personuppgifter for att genomfora obligatorisk javs- och penningtvéttskontroll
innan ett uppdrag antas.

Personuppgiftsbehandlingen dr nddvindig for att vidta dtgérder pé begéiran av
den registrerade innan avtal ingés eller pa grundval av Advokatbyrins
beridttigade intresse av att uppratthdlla kontakter med presumtiva klienter,
samarbetspartners och tjdnsteleverantdrer, under forutsittning att behandlingen 1
det enskilda fallet viger over affdrskontaktens intresse av skydd for
personuppgifter.

Lagringstider

Advokatbyrén lagrar inte personuppgifter lingre tid &n som &r nédvéndigt med
hénsyn till indamalen med personuppgiftsbehandlingen.

Advokatbyrén lagrar personuppgifter om klienter och stillforetrddare under den
tid som foljer av vdgledande regler for god advokatsed — vilket for nérvarande
innebdr minst 10 ar frdn dagen for drendets slutférande — eller den ldngre tid som
pakallas av drendets natur. Advokatbyran kan dock komma att lagra uppgifter
om klient for att mojliggora erforderliga javskontroller i enlighet med
advokatsamfundets regelverk.

Advokatbyrén lagrar personuppgifter om besokare till dess att besokaren
invinder mot behandlingen av personuppgifterna, dock ldngst tre 4r.
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4.4.

5.1

5.2.

5.3.

6.1.

Advokatbyrén lagrar personuppgifter om 6vriga aftarskontakter under den tid
det finns ett aktivt uppdrag eller avtal. Efter det att avtalsforhallandet har
upphort lagrar Advokatbyrin personuppgifter sa lange det dr nddviandigt for att
gora géllande réttsliga ansprék i anledning av avtalet eller i den mén det &r
nodviandigt for att efterfolja lagstadgade krav. For presumtiva klienter kan
advokatsamfundets regelverk medfora lingre lagringstid, om det dr nddvéandigt
for obligatorisk javs- eller penningtvittskontroll.

Utlimnande av personuppgifter

Advokatbyrans verksamhet omfattas av tystnadsplikt och lagstadgad sekretess
enligt vad som foljer av god advokatsed och rattegdngsbalken. Personuppgifter
kommer aldrig att lamnas ut sa att denna tystnadsplikt eftersétts.

For klienter hos Advokatbyrén och stillforetradare for juridisk person som &r
klient hos Advokatbyran ldmnas personuppgifter inte ut till tredje part annat &n 1
det fall da (i) det ar sérskilt 6verenskommet mellan Advokatbyrén och den
registrerade, (ii) det dr nodvéndigt for att tillvarata den registrerades intressen,
(ii1) det dr nddviandigt for att fullgora lagstadgade skyldigheter eller for att
efterkomma domstols- eller myndighetsbeslut, (iv) vid tvist mellan
Advokatbyran och den registrerade, (v) vid indrivning av fordran mot den
registrerade eller (vi) om Advokatbyréan anlitar personuppgiftsbitraden,
radgivare, Oppnar klientmedelskonto hos bank, anlitar fackmén eller andra
tjénsteleverantorer som behover tillging till den registrerades personuppgifter
for att kunna utfora uppdrag for Advokatbyréns eller den registrerades rékning.
Personuppgifter kan, i forekommande fall, &ven komma att limnas ut till
domstolar, myndigheter, motparter och motpartsombud. De registrerades
personuppgifter dr endast tillgéngliga for anstdllda hos Advokatbyrdn som
omfattas av samma tystnadsplikt och sekretess som géller for advokat.
Advokatbyrdn kommer inte att verfora personuppgifter till tredjeland utan att
informera personen om detta.

Personuppgifter om besdkare och dvriga affarskontakter dr enbart tillgdngliga
for anstillda vid Advokatbyran och l&dmnas enbart ut till tredje part pa grundval
av ett berdttigat intresse hos Advokatbyran som 1 det enskilda fallet viger 6ver
den registrerades intresse av skydd for personuppgifter.

Var personuppgifter lagras

Advokatbyrén behandlar huvudsakligen personuppgifter inom EU/EES.
Advokatbyran kommer i vissa fall 6verfora personuppgifter till tredje land,
varvid Advokatbyrén vidtar nodvéndiga atgérder for att sdkerstilla att
overforingen sker pé ett lagligt sétt och uppgifterna fortsétter att vara skyddade
av de mottagande parterna utanfér EU/EES.

Advokatbyrén vidtar 1dmpliga tekniska och organisatoriska atgérder for att
forhindra obehorig eller olaglig behandling och dtkomst, forlust, forstorelse eller
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6.2.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

skada pa personuppgifter och sikerstiller ddrigenom en ldmplig sidkerhetsniva.
Kommunikation sker genom e-post som &r krypterad nér det bedoms nédvandigt
for att forhindra obehorig eller olaglig behandling och &tkomst, forlust,
forstorelse eller skada pa personuppgifter. Advokatbyran avrader klienter,
stallforetradare, affarskontakter och besokare fran att skicka personuppgifter av
kénslig karaktér (t.ex. uppgifter om hilsa, ekonomi, privata forhallanden eller
personnummer) med vanlig e-post till oss via e-post.

Advokatbyrén anlitar personuppgiftsbitraden som i vissa fall har dtkomst till
personuppgifter genom dels lagring av data, dels drift av Advokatbyrans
tekniska system. Personuppgiftsbitradet kan i vissa fall komma att 14sa
personuppgifter, for det fall tekniska system behdver underhall eller annan
teknisk support. Personuppgiftsbehandling som utfors av vara
personuppgiftsbitraden regleras enligt sérskilt uppréttade
personuppgiftsbitrddesavtal. Sddan personuppgiftsbehandling sker aldrig pé
sadant sétt att Advokatbyrédns sekretess och lagstadgade tystnadsplikt riskerar att
kréankas.

Konkurser och likvidationer

Advokatbyréan har advokater som 4tar sig arbete som konkursforvaltare och
likvidator och som i den verksamheten beaktar reglerna rorande behandling av
personuppgifter.

Advokaten sdrskiljer mellan den behandling av personuppgifter som sker inom
ramen for Advokatbyrans normala verksamhet och inom ramen for konkurs-
eller likvidationsbolagets (hérefter kallat "Bolaget”) verksamhet. Konsekvensen
av en saddan uppdelning &r att det kan bli frdga om tvé olika
personuppgiftsansvariga.

Detta avsnitt av Policyn beskriver hur Bolaget och Advokatbyrén behandlar
personuppgifter.

Advokatbyrans verksamhet

Advokatbyrén ér personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som advokaten
behandlar i denna roll, dvs. inom ramen for Advokatbyrans normala verksambhet.
Advokatbyréan ansvarar for att sidan behandling sker 1 enlighet med géllande
dataskyddsbestimmelser, diribland GDPR.

I konkurs- eller likvidationsérenden inhdmtar och behandlar Advokatbyran
personuppgifter i syfte att utfora det uppdrag som givits advokaten.
Behandlingen édr nédvéndig for att utfora en uppgift av allmént intresse eller som
ett led i den myndighetsutdvning som hanteringen av drendena kan innefatta
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(exempelvis beslut om Ionegaranti avseende anstéllda i Bolaget).
Bolagets verksamhet

7.6.  Bolaget dr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som advokaten
behandlar inom ramen for Bolagets verksamhet och i egenskap av dess
foretrddare. Bolaget ansvarar for att sddan behandling sker i1 enlighet med
géllande dataskyddsbestimmelser, diribland GDPR.
Bolagets personuppgiftsbehandling

7.7.  Bolaget behandlar personuppgifter om foljande kategorier av registrerade:

- Stdllforetrddare, d.v.s. de fysiska personer som &r foretrddare for Bolaget.

- Konkursgdldendrer, d.v.s. fysiska personer som gatt i konkurs.

- Borgendrer, d.v.s. fysiska personer som &r borgenérer eller foretradare for
juridiska personer som dr borgenérer.

- Gdldendrer, d.v.s. fysiska personer som dr gildenirer eller foretradare for
juridiska personer som &r gédldenérer.

- Aktiedigare, d.v.s. fysiska personer som &r aktiedgare i Bolaget eller foretriddare
for juridiska personer som &r aktiefigare i Bolaget.

- Anstdllda, d.v.s. fysiska personer som &r anstillda av Bolaget.

- Borgensmdn, d.v.s. fysiska personer som har ett borgensatagande.

- Tjdnsteleverantorer, d.v.s. fysiska personer som ér tjdnsteleverantdrer till
Bolaget eller foretradare for juridiska personer som ir tjansteleverantorer till

Bolaget.

- Revisorer och redovisningskonsulter, d.v.s. fysiska personer som &r revisorer
eller redovisningskonsulter.

- Staten, d.v.s. fysiska personer som dr foretrddare for staten genom olika
myndigheter, sdsom Kronofogdemyndigheten, Skatteverket eller
tillsynsmyndigheten.

- Tredje part, d.v.s. fysiska personer som har egendom 1 Bolaget.

- Familjemedlemmar, d.v.s. fysiska personer som &r nérstdende till nagon part.

7.8.  Bolaget kan komma att personuppgifter sésom namn, personnummer, adress, e-
postadress, telefonnummer, fastighetsbeteckning, registreringsnummer for
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

fordon, IP-nummer, bankuppgifter, loneuppgifter, facklig tillhorighet,
hélsouppgifter samt annan for drendet relevant information som framkommer i
det enskilda fallet.

Personuppgifterna behandlas for att fullgora avtal med borgenirer, géldenirer,
tjédnsteleverantorer, revisor och redovisningskonsulter, anstillda och banker.
Behandlingen édr nédvéndig for att advokaten ska fullgora avtalet med den
registrerade eller vidta atgérder innan sddant avtal ingas.

Personuppgifter kan behandlas for att Bolaget har en réttslig forpliktelse att
fullgora, t.ex. till foljd av Bolagets bokforingsskyldighet eller andra skyldigheter
som dvilar Bolaget enligt lag.

Personuppgiftsbehandling kan dven komma att ske for att den dr nédvéndig for
att utfora en uppgift av allmént intresse, bl.a. tillse att borgenirer till Bolaget inte
missgynnas och att fordelning av tillgdngar sker pa ett riktigt sétt.

Bolagets lagring av personuppgifter

Bolaget lagrar personuppgifter under den tid det 4r n6dvandigt med hinsyn till
andamalen med behandlingen. Vid bedomningen av lagringstiden beaktas bl.a.
administration av eventuella garantier, reklamationsfrister, lagkrav,
myndighetsbeslut samt réttsliga krav som kan riktas mot Bolaget eller om
lagringstiden av nagot skél bor folja vigledande regler for god advokatsed, d.v.s.
10 &r.

Utlimnande av personuppgifter

Bolaget kan komma att [dmna ut personuppgifter till tredje part, t.ex. andra
juridiska personer, tjdnsteleverantorer, andra juridiska radgivare, revisorer och
redovisningskonsulter, myndigheter, domstolar etc. Sddant utlimnande kan vara
nddvandigt for att fullgora en rattslig forpliktelse, for att faststélla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprak alternativt pd grundval av ett for Bolaget
beréttigat intresse som i det enskilda fallet viger 6ver den registrerades intresse
av skydd for personuppgifter. Bolaget forblir alltjimt personuppgiftsansvarig for
de personuppgifter som utlimnas, medan tredje part beroende pa
omstdndigheterna antingen blir sjilvstdndigt personuppgiftsansvarig, med
Bolaget gemensamt personuppgiftsansvarig eller Bolagets
personuppgiftsbitride.

Var personuppgifter lagras
Beroende pa Bolagets verksamhet kan personuppgifter lagras savil inom som

utanfor EU/EES. Bolaget kommer att vidta nodvéndiga dtgérder for att
sakerstdlla att Overforingen sker pd ett lagligt sétt och uppgifter fortsétter vara
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7.15.

7.16.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

9.1.

skyddade av de mottagande parterna utanfor EU/EES.
Rittigheter gentemot Bolaget

De registrerades réttigheter mot Bolaget foljer samma regler som framgar nedan
under avsnitt 8.

Kontakt med Bolaget

Vid frégor eller 6nskemal avseende personuppgiftsbehandlingen i konkurser
eller likvidationer, vinligen kontakta Advokatbyrans kontaktperson avseende
personuppgiftshantering som framgar av avsnitt 10.

Registrerades rittigheter

Advokatbyrén ér personuppgiftsansvarig for den personuppgiftsbehandling som
sker 1 Advokatbyrans verksamhet.

Du har ritt att kostnadsfritt begéra information om anvéndningen av dina
personuppgifter, ett sa kallat registerutdrag. For att Advokatbyran ska kunna
hantera din begéran om att utdva rittigheter méste du kunna legitimera dig eller
pa annat sitt styrka din identitet.

Du har vidare ritt att invinda mot att personuppgifter anvinds for
direktmarknadsforing samt att fa del av personuppgifter i ett maskinldsbart
format eller f& personuppgifter 6verforda till tredje part, om det &r tekniskt
mojligt.

Advokatbyran kommer pa din begéran eller pa eget initiativ att rétta felaktiga
eller ofullstidndiga personuppgifter. Du har vidare ritt att begéira radering av
personuppgifter. Advokatbyrdns mojligheter att radera personuppgifter ar dock
begrinsad enligt vad som foljer av reglerna om lagringstid enligt vigledande
regler for god advokatsed.

Klagomil

Vid missndje med Advokatbyréns behandling av personuppgifter har du rétt att
lamna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten. Du kan dven vinda dig till
den tillsynsmyndighet som finns i det land dér du bor eller arbetar.

Integritetsskyddsmyndigheten
Box 8114
104 20 Stockholm

imy@imy.se
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10.  Kontakta Advokatbyrian

10.1.  Vid fragor eller vid andra 6nskemél avseende personuppgifter vanligen kontakta
foljande kontaktperson avseende personuppgiftshanteringen:

Advokat Jakob Reimhagen
Nygatan 14, 903 27 Umea
+46 90 13 69 99
jakob@nywa.nu
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